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En mer sikker samhandlingsplattform
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' LYNC

./ VELOMMEN TIL OPPLAERING FOR LYNC

) LYNC P& dette omradet finner du forskjellige ressurser L] Micrasoft Lyne

som du kan benytte deg av i forbindelse med bruk
Starte Lync avLync. Oppleeringsressursene bestar av korte
videoer pa hvordan du utfarer de ulike
operasjonene i programmet. Du kan se videoene Tiiglengetig =
Legge til en aktivitet sa mange ganger du vil, slik at du kan fa repetert HINT Stjeedal =

operasjonene. Du velger den operasjonen du vil £ -
lsere fra menyen til venstre i skjermbildet. Det er e By
Bruke tilstedeveerelse ikke nadvendig & gjennomfare punktene i den
Angi arbeidssted rekkefalgen de er oppgitt. Du velger selv hvilke

operasjon du vil lzre mer om. Gripper

A Matnd  Verktey  Hielp

Hua skjer i dag?

Legge til en kontakt

Legge til en Outlook gruppe

Legge til ekstern Lync bruker

Legge til en MSN adresse Hvordan gjennomfere videomater (tips til god meteskKikk)

For & ha en vellykket tale og videokonferanse ber man tenke igjennom falgende punkter
Starte en telefonzamtale
Veaer punktlig til matet, dette er enda mer viktig hvis man skal ha et mste med noen som ikke eri din
umiddelbare narhet.
Sette over en samtale Gjer deg kjent med de tekniske mulighetene pa forhand. Lek gjerne litt for 4 teste ut mulighetene
Viderekoble anrop slik at du feler deg trygg nar selve metet begynner. o
Ha god belysning for best mulig bilde. Tenk over mot og medlys i forhold til 3 fa til de besta
forholdene. Jo bedre belysning desto bedre blir kvaliteten pa bildet.
Starte en chat Bruk mikrofon eller en et flerparts bordapparat. PC lyden gir for darlig lyd til at kvaliteten blir
akseptabel, bruk derfor headset.
Demp mikrofonen under meter med flere nar du ikke har noe 4 si. Forstyrrelse og knatring pa
Telefonsvarer feriemelding tastatur heres veldig godti den andre enden.

Vent med & snakke fil det blir din tur slik at man ikke snakker over hverandre.

Beswvare et anrop

Legge flere til en samtale

Bruke telefonsvarer

Starte en konferanse
Hvordan dele innhold

Invitere til Lync mete via
Outlook

Defta i Lync mete via Outlook

Sjekke tyd og webkamera

Endre ringetone
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